
SOP Penyusunan RKA-K/L Definitif

REKTOR
Unit-unit 

/Lembaga
PPK

Subbag 

Perencanaan

KEMENAG / 

BIRO 

PRNCNAAN

KEMENKEU 

/DJA/DJPB
Kelengkapan Waktu Output

1. Penyusunan Rencana Kerja dan 

Anggaran Kementerian Negara/Lembaga

2 Minggu

Draft usulan 

Rencana Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

2. Pengajuan  Rencana Kerja dan 

Anggaran Kementerian Negara/Lembaga
TOR/KAK dan RAB 

Tahun Depan
1 Minggu

Usulan Rencana 

Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

3. Rekapitulasi dan Kompilasi seluruh 

usulan rencana kerja dan anggaran oleh 

masing-masing unit dan lembaga 

menjadi satu dokumen lengkap 

Usulan Rencana 

Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

1 Minggu

Usulan Rencana 

Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

4. Membahas / Telaah terhadap usulan 

Rencana Kerja dan Anggaran 

berdasarkan prioritas, Renstra IAIN 

Samarinda

Draft Usulan 

Rencana Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

1 Minggu

Usulan Rencana 

Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

5. Pembahasan Draft Usulan rencana Kerja 

dan Anggaran di Kementerian 

Negara/Lembaga di tingkat pimpinan 

(Institusi / Perguruan Tinggi)

Undangan, Daftar 

Hadir, Notulasi, 

Draft Usulan 

Rencana Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

1 Minggu

Usulan Rencana 

Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

6. Pengajuan Kepada Rektor melalui 

Pembantu Rektor Bidang Administrasi, 

Umum, Perencanaan dan Keuangan

Draft Usulan 

Rencana Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

1 Minggu

Usulan Rencana 

Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

No. Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

Tidak 
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No. Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

7. Pembahasan Usulan Rencana Kerja dan 

Anggaran Kementerian Negara/ 

Lembaga di Kemenag RI

Draft Usulan 

Rencana Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

1 Minggu

Rencana Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

8 Pembahasan Usulan Revisi Anggaran di 

Kementerian Negara/Lembaga di DJA 

atau DJPB

Draft Usulan 

Rencana Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

1 Minggu

Rencana Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

9 Renacana Kerja dan Anggaran 

Kementerian Negara/Lembaga sudah 

tertuang dalam Dokumen Anggaran

Draft Usulan 

Rencana Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

1 Minggu

Dokumen Rencana 

Kerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

Ya 
Tidak 

Ya 


