
SOP Penyusunan Revisi Anggaran

KPA

Fakultas/ 

Jurusan/       

Unit-unit/ 

Lembaga

PPK
Subbag 

Perencanaan

KEMENAG / 

BIRO 

PRNCNAAN

KEMENKEU 

/DJA/DJPB
Kelengkapan Waktu Output

1. Surat Usulan Revisi Anggaran

Disposisi 2 Hari
Dokumen Surat 

Usulan Revisi

2. Pengajuan Revisi Anggaran TOR/KAK dan 

RAB, Surat 

Pernyataan dan 

Matriks Semula-

Menjadi

2 Minggu
Usulan Revisi 

Anggaran 

3. Meneliti Surat usulan Revisi Anggaran 

dan kelengkapan dokumen pendukung
TOR/KAK dan 

RAB, Surat 

Pernyataan dan 

Matriks Semula-

Menjadi

3 Minggu

Usulan Rencana 

Keerja dan 

Anggaran 

Kementerian 

Negara/Lembaga

4. Membahas usulan Revisi Anggaran 

pada Rapat Pimpinan Lembaga/Intitusi
Draft Usulan 

Revisi Anggaran
2 Minggu

Surat Penolakan 

dan Revisi

5. Pembahasan Usulan Revisi Anggaran di 

Kementerian Negara/Lembaga di 

Kementerian Agama 

Draft Usulan 

Revisi Anggaran
1 Minggu

Surat Penetapan 

Revisi dan 

Lampiran ADK 

Revisi

6. Pembahasan Usulan Revisi Anggaran di 

Kementerian Negara/Lembaga di DJA 

atau DJPB

Draft Usulan 

Revisi Anggaran
1 Minggu

Dokumen Usulan 

Revisi Anggaran

7. Renacana Kerja dan Anggaran 

Kementerian Negara/Lembaga sudah 

tertuang dalam Dokumen Anggaran

Draft Usulan 

Revisi Anggaran
1 Minggu

Dokumen Usulan 

Revisi Anggaran

No. Kegiatan Keterangan

Mutu BakuPelaksana

Tidak 

Ya 

Ya 

Tidak 

Ya 


