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Jika hari ini menulis, maka kelak
kita akan ditulis. Menulislah, 

karena di dalam menulis
terdapat kebaikan, kemanfaatan

dan keberkahan.



MENGAPA KITA HARUS MENULIS?

Ilmu pengetahuan tidak pernah ada tanpa ada
yang menuliskannya. Maka, menulis adalah
merawat peradaban.

Oleh karena itu,

ikatlah ilmu itu dengan cara menuliskannya. 



SYARAT PENTING DALAM 
MENULIS BUKU



8 PRINSIP DALAM MENULIS BUKU

Sebagai kewajiban 
Dosen Permendikti 20

Melatih berpikir Untuk 
Terus Up Date

Penghidupan (Royalti, 
Kum, dll)

Perjuangan 
pengembangan diri

Personal branding 
(Kepakaran, 

Kompetensi, dll)

Warisan (Keluarga, 
Mahasiswa, 

Masyarakat, Ilmu 
pengetahuan)

Berbagi kebaikan 
kepada banyak orang

Membangun 
peradaban ilmu 

pengethuan



MANFAAT MENULIS

Media 
promosi
diri dan 
institusi

Meningka
tkan 

kapasiata
s 

keilmuan

Meningka
tkan 

Kesehata
n dan 

kualitas 
diri

Meningka
tkan 

jaringan

Mempero
lah 

passive 
income 
Royalti 

dan KUM

Sebagai 
media 
untuk 

kenaikan 
pangkat

Menyebarkan ilmu
yang bermanfaat
sebagai warisan

peradaban manusia



MOTIVASI MENULIS BUKU

IDEALIS PRAGMA
TIS



BUKU APA YANG MAU DITULIS?

Yang dikuasi

Sesuai kemampuan
(Sesuai bidang
keahlian atau
bidang ilmu)

Yang ringan dan mudah 
(diluar kepala) tuangkan 

dalam bentuk tulisan

Yang menarik dan 
dibutuhkan oleh 

pembaca (Pengantar, 
dasar-dasar, Teori.., 

Prakti.., dll)



MENGATUR WAKTU MENULIS BUKU



TEMPAT UNTUK MENULIS BUKU



CARA MENEMUKAN IDE

Minat khalayak, seperti kesehatan, penampilan, mode, pengembangan diri, dll

Kejadian khusus, seperti peringatan atau perayaan hari besar dan nasional

Masalah masyarakat yg belum selesai, seperti korupsi, KKN, dll

Masalah abadi, seperti agama, pendidikan, kemanusiaan, dll

Peristiwa yg bakal terjadi

Peristiwa aktual 

Bahan kuliah, seminar & pelatihan

Pengalaman pekerjaan atau profesi

Hobi atau ketrampilan

Pengalaman pribadi





JURUS JITU MENULIS BUKU

Menulis secara bebas

Menulis secara cepat

Menulis dengan Bahasa sendiri



MEMBUAT OUTLINE BUKU

PETA
MUDAH 
PENULIS

SESUAI 
TARGET

FOKUS



ANATOMI BUKU



PRELIMINARIES
COVER BUKU (DEPAN, SAMPING, BELAKANG)

HALAMAN PRANCIS

HALAMAN JUDUL UTAMA

HALAMAN HAK CIPTA

HALAMAN PERSEMBAHAN

HALAMAN UCAPAN TERIMA KASIH

HALAMAN SAMBUTAN

HALAMAN KATA PENGANTAR

HALAMAN PRAKATA

HALAMAN DAFTAR ISI

HALAMAN DAFTAR TABEL,DAFTAR ILUSTRASI, DAN SINGKATAN



BAGIAN TEKS

DISEBUT DENGAN TEXT MATTER : INTI 
DARI SEBUAH BUKU. TERDAPAT BAB, 
SUBBAB, SAMPAI SUBSUBBAB SESUAI 

DENGAN URUTANNYA



BAGIAN AKHIR

DAFTAR PUSTAKA

HALAMAN DAFTAR ISITILAH ATAU GLOSARIUM

HALAMAN LAMPIRAN ATAU APENDIKS

HALAMAN INDEKS

TENTANG PENULIS



MERENCANAKAN 
PENULISAN BUKU



PRA 
MENULIS

PROSES 
MENULIS

PASCA 
MENULIS



PRA MENULIS



SEGMENTASI BUKU

PASAR –

KEBUTUHAN 
PASAR PASTIKAN 

BUKUNYA MENJADI 
KEBUTUHAN 

KHALAYAK RAMAI

PEMBACA 
– MAHASISWA, 
DOSEN, ATAU 
MASYARAKAT 

UMUM



BUATLAH OUTLINE BUKU

SESUAIKAN 
DENGAN BAB DAN 
SUBBAB YANG ADA 
DI RPP DAN/ATAU 
RPS

PETAKAN DALAM 
PENULISAN BUKU 
AJAR MASING-
MASING BAB, 
SUBBAB DAN 
SUBSUBBAB

PENULISAN BUKU 
AJAR HARUS 
SAMPAI TUNTAS 
DAN SELESAI

TARGET 
PENYELESAIAN 
BUKU AJAR 
DENGAN TIME 
LINE YANG SUDAH 
DITENTUKAN

FOKUS PENULISAN 
SETIAP HARI DAN 
ISTIKAMAH



JUDUL BUKU

MEMILIKI 
NILAI 

KEBAHARUAN
INFORMATIFUNIKMENARIK



REFERENSI HARUS LENGKAP

TERBARU (HASIL 
PENELITIAN, ARTIKEL, 

TEMUAN, KONSEPTUAL, 
UP TO DATE, DLL.)

RELEVAN ( SESUAI 
DENGAN BIDANG 
ILMU DAN TEORI 
YANG TEPAT DAN 

MEMILIKI 
RELEVANSI YANG 

TINGGI

LENGKAP (DATA 
DAN TEORI HARUS 

UTUH DAN 
LENGKAP)



SEBELUM MEMULIA MENULIS, MENU 
REFERENSI SUDAH WAJIB TERSAJI DI MEJA.

“HINDARI MENULIS BUKU AJAR SAMBIL 
MENCARI REFERENSI (KE PERPUSTAKAAN, KE 

TOKO BUKU, MASIH DOWNLOAD, DLL)”.



TARGET MENULIS BUKU

TULIS SETIAP HARI – OPTIMALKAN SETIAP WAKTU YANG ADA

UKUR KEMAMPUAN – PASTIKAN KEMAMPUAN MENULIS MENJADI  BAROMETER DALAM PENYELESAIAN 
BUKU

ISTIKAMAH – MENULIS SETIAP HARI TIDAK HANYA UNTUK MENYELESAIKAN TULISAN, TETAPI UNTUK 
MEMUPUK NILAI ISTIKAMAH MENULIS

FOKUS – FOKUS PADA PENYELESAIAN PENULISAN BUKU

MANAJEMEN WAKTU – ATUR WAKTU SEBAIK MUNGKIN, PAGI, SIANG, SORE, MALAM



PERHATIKAN DALAM PENULISANNYA BUKU

Setiap alinea berisikan satu pokok pikiran

Menggunakan alinea pendek

Menggunakan kalimat-kalimat pendek (10-20 kata perkalimat)

Setiap halaman dibuat menarik dan mudah diingat (verbal atau visual)

Setiap halaman berisi teks, grafik/diagram, table, dan gambar



PROSES
MENULIS



MULAILAH SEGERA MENULIS

JANGAN PERNAH MENUNDA DALAM 
MENULIS BUKU

SEKALI MENUNDA, AKAN KEHILANGAN WAKTU 
DAN KESEMPATAN BERHARGA. BESOK BELUM 

TENTU ADA…



MENYUSUN BAGIAN AWAL NASKAH

SESUAI JENISNYA

BERDASARKAN STANDAR DAN KAIDAH

DITULIS SECARA SISTEMATIS BERDASARKAN ANATOMI

DISAJIKAN SESUAI DENGAN PERJENJANGAN BUKU



MENYUSUN BAGIAN ISI NASKAH

DITULIS BERDASAR JENIS

SESUAI DENGAN KERANGKA

PERJENJANGAN

DITULIS SECARA SISTEMATIS, RUNTUT DAN KOHERAN

MEMENUHI ETIKA PENULISAN

KAIDAH TATA BAHASA YANG BAIK

MENGUASAI BENTUK DESKRIPSI VISUAL



MENYUSUSN BAGIAN AKHIR NASKAH

SESUAI 
JENISNYA

BERDASARKAN 
STANDAR DAN 

KAIDAH

DITULIS SECARA 
SISTEMATIS 

BERDASARKAN 
ANATOMI

DISAJIKAN 
SESUAI 

DENGAN 
PERJENJANGAN 

BUKU

DITULIS 
BERDASARKAN 

KAIDAH 
PENULISAN 

BUKU



MANAJEMEN PENULISAN

TULIS DARI BAB YANG PALING MUDAH

DITULIS BERDASARKAN BAHAN AJAR/MATERI

MANAJEMEN FILE SETIAP BAB

ADA TARGET LAMA PENULISAN SETIAP BAB

ISTIKAMAH MENULIS SETIAP HARI

KOMITMEN PENYELESAIAN PENULISAN BUKU AJAR



PASCA PENULISAN

CARI PENERBIT 
MAYOR

CARI NOMOR 
KONTAK ATAU EMAIL 

PENERBIT

PELAJARI SYARAT 
DAN KETENTUAN 

PENERBITAN

PAHAMI GAYA 
SELINGKUNG 

PENERBIT

KETAHUI KARAKTER 
PENERBIT



BANGUN KOMUNIKASI DENGAN PENERBIT

SELALU DISKUSIKAN DENGAN EDITOR TENTANG NASKAHNYA

PELAJARI KISI-KISI BUKU YANG TERBIT DI PENERBIT MELALUI EDITOR

MINTA PERTIMBANGAN DAN REKOMENDASI KEPADA EDITOR

SAMPAIKAN NASKAH YANG MAU DITERBITKAN DENGAN KEUNGGULANNYA

JANGAN MALU BERTANYA

KOMUNIKASI DENGAN BAIK

KONTAK EDITOR DAN PERKENALKAN DENGAN BAIK (NAMA, AFILIASI, PENGAMPU MATA KULIAH)



SYARAT NASKAH SEBELUM DIKIRIM KE PENERBIT

JANGAN LUPA 
NIATKAN TULISAN 

INI SEBAGAI 
KONTRIBUSI ILMU 
PENGETAHUAN, 

SEMOGA MANFAAT

NASKAH YANG 
DIKIRIM KURANG 

LEBIH 100-200 
HALAMAN

TULISAN MUDAH 
DIPAHAMI, 

MINIMAL OLEH 
PENULISNYA

MEMINIMALISIR 
TYPO

PASTIKAN NASKAH 
SUDAH DIBACA 
MINIMAL 1 KALI

NASKAH DITULIS 
LENGKAP (COVER 

SEMENTARA, 
DAFTAR ISI, KATA 

PENGANTAR, 
PRAKATA, DLL.)



MENGIRIMKAN NASKAH KE PENERBIT

JIKA SUDAH MANTAF 
UNTUK DITERBTIKAN, 
SEGERA KIRIM NASKAH

TERUS KOMUNIKASIKAN 
DENGAN EDITOR ATAS 
NASKAH YANG DIKIRIM

MINTA KEPASTIAN 
BERAPA LAMA NASKAH 
AKAN DIREVIEW

JIKA ADA PERBAIKAN, 
SEGERA REVISI

JANGAN LUPA BERDOA 
SAMBIL MENUNGGU 
SPP/SPK DARI PENERBIT

BUKU SIAP DITERBITKAN



SETELAH BUKU TERBIT

PROMOSI

SHARE DI MEDSOS

JADIKAN SEBAGAI 
BUKU UTAMA DALAM 

PEMBELAJARAN

MENJADI RUJUKAN 
UTAMA BAGI 

MAHASISWA DAN 
KOLEGA

MINTA MAHASISWA 
ATAU KOLEGA UNTUK 

MERESENSI DAN 
PUBLIKASI DI MEDIA

MENULIS LAGI DAN 
TERUS MENULIS



SERTIFIKASI 
KOMPETENSI KERJA

(PENULIS, EDITOR/PENYUNTING, REVIEWER/PENELAAH, 
DAN PENGELOLA PENERBITAN)



LSP PENULIS DAN 
EDITOR PROFESIONAL



SANGAT PENTING DAN MENJAWAB 
KEBUTUHAN

✓ Pengakuan Resmi dari Negara

✓ Pengukur Kompetensi Diri

✓ Pembuka Akses ke Dunia Usaha dan Dunia Industri

✓ Pendorong Karier

✓ Pencegah Plagiarisme

✓ Pendorong Kreativitas dan Produktivitas

✓ Pembuktian Diri dan Penghargaan (LSP PEP)



PENTINGNYA SERTIFIKASI

Upaya ini juga merespons diberlakukannya UU No. 3 Tahun 2017 tentang Sistem Perbukuan
yang telah disahkan pada tanggal 29 Mei 2017. UU sebagai dasar hukum tertinggi ini
mendorong dilakukannya standardisasi oleh para pelaku perbukuan, yaitu penulis, 

penerjemah, penyadur, editor, ilustrator, desainer buku, penerbit, pencetak, pengembang
buku elektronik, dan toko buku.

Khusus penulis, di dalam Pasal 43 UU No. 3/2017 disebutkan “Penulisan naskah asli Buku
dilakukan sesuai dengan standar, kaidah, dan kode etik Penulisan naskah asli Buku”. Dengan
demikian, UU telah mensyaratkan adanya standar, kaidah, dan kode etik yang berhubungan

dengan kompetensi seorang penulis.

PERMENDIKBUDRISTEK NO. 22 TAHUN 2022 TENTANG STANDAR MUTU BUKU, STANDAR 
PROSES DAN KAIDAH PEMEROLEHAN NASKAH, SERTA STANDAR PROSES DAN KAIDAH 

PENERBITAN



Sertifikat Kompetensi
Penulisan Buku Nonfiksi



Sertifikat Kompetensi
Penyuntingan Naskah



Sertifkat Komptenesi
Penyuntingan Substansi



Sertifikat Kompetensi
Penyuntingan Akuisisi



LSP PENERBITAN










